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obelga darowana, ale ten, kto
wyjawil tajemnice, nie ma juzg
nadziel ...
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1. Przepisy ogolne




1. Przepisy ogolne

L | Ustawa okresla zasady ochrony informaciji:

1) klasyfikowania informacji niejawnych;
2) organizowania ochrony informacji niejawnych;
3) przetwarzania informacji niejawnych;

4) postepowania sprawdzajgcego prowadzonego w celu ustalenia, czy osoba nim
objeta daje rekojmie zachowania tajemnicy, zwanego dalej odpowiednio
spostepowaniem sprawdzajgcym’ lub ,, kontrolnym postepowaniem
sprawdzajgcym”;

5) organizacji kontroli stanu zabezpieczenia informacji niejawnych;

6) postepowania prowadzonego w celu ustalenia, czy przedsiebiorca nim objety
zapewnia warunki do ochrony informacji niejawnych, zwanego dalej
»wpostepowaniem bezpieczenstwa przemystowego”;

7) ochrony informacji niegjawnych w systemach teleinformatycznych;

8) stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego w odniesieniu do informacji
niejawnych.



Art. 1.

Wojewodztwo
pomorskie
Woi
warminsko-mazurskie

Przepisy ustawy maja zastosowanie do: e,

Woi
Wojewtdztwo podlaskie

1) organow wladzy publicznej, w szczegolnosci:
a) Sejmu i Senatu, _ Wojewodztwo
) ) o > mm mazowieckie
b) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, ke
¢) organdéw administracji rzadowe;, Weewbdzivo
d) organow jednostek samorzadu terytorialnego, a takze innych podlegtych im jednestele orgamzacyjuychsinb przcz Iﬁmo
nadzorowanych, Wojewsdztwo
WM.ZM" Swietokrzyskie
¢) sadow 1 trybunatow, R o i
$laskie
f) organow kontroli panstwowej 1 ochrony prawa; Wolewbdzwo . VVoiewodziwo
malopolskie podkarpackie

2) jednostek organizacyjnych podleglych Ministrowi Obrony
Narodowej lub przez niego nadzorowanych;

3) Narodowego Banku Polskiego;
4) panstwowych osob prawnych 1 innych niz wymienione w pkt 1-3 panstwowych jednostek organizacyjnych;
5) jednostek organizacyjnych podlegtych organom wtadzy publicznej lub nadzorowanych przez te organy;

6) przedsigbiorcoOw zamierzajacych ubiegac si¢ albo ubiegajacych si¢ o zawarcie umoéw zwigzanych z dostepem do
informacji niejawnych lub wykonujacych takie umowy albo wykonujacych na podstawie przepisoéw prawa zadania
zwigzane z dostepem do informacji niejawnych.

3. Przepisy ustawy o ochronie informacji niejawnych nie naruszaja przepisow
Innych ustaw o ochronie tajemnicy zawodowej lub innych tajemnic prawnie
chronionych, z zastrzezeniem art. 5.



Art. 2. W rozumieniu ustawy:

1) jednostkq organizacyjng — jest podmiot wymieniony w art. 1 ust. 2,

2) rekojmiq zachowania tajemnicy — jest zdolnos¢ osoby do spetnienia
ustawowych wymogow dla zapewnienia ochrony informacji
niejawnych przed ich nieuprawnionym ujawnieniem, stwierdzona w
wyniku przeprowadzenia postepowania sprawdzajgcego;

3) dokumentem — jest kazda utrwalona informacja niejawna,

4) materialem — jest dokument lub przedmiot albo dowolna ich czesc,
chronione jako informacja niejawna, a zwtaszcza urzgdzenie,
wyposazenie lub bron wyprodukowane albo bedgce w trakcie
produkcji, a takze sktadnik uzyty do ich wytworzenia;

5) przetwarzaniem informacji niejawnych — sq wszelkie operacje
wykonywane w odniesieniu do informacji niejawnych I na tych
Informacjach, w szczegolnosci ich wytwarzanie, modyfikowanie,
kopiowanie, klasyfikowanie, gromadzenie, przechowywanie,
przekazywanie lub udostepnianie;



Art. 2. W rozumieniu ustawy:

6) systemem teleinformatycznym — jest system teleinformatyczny w
rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu
ustug drogq elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz. 1204, z pozn. zm. ~ ));

7) dokumentem szczegolnych wymagan bezpieczenstwa — jest
systematyczny opis sposobu zarzgdzania bezpieczenstwem systemu
teleinformatycznego;

8) dokumentem procedur bezpiecznej eksploatacji systemu
teleinformatycznego — jest opis sposobu i trybu postepowania w
sprawach zwigzanych z bezpieczenstwem informacji niejawnych
przetwarzanych w systemie teleinformatycznym oraz zakres
odpowiedzialnosci uzytkownikow systemu teleinformatycznego i
pracownikow majqcych do niego dostep,

9) dokumentacjq bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego — jest
dokument szczegolnych wymagan bezpieczenstwa oraz dokument
procedur bezpiecznej eksploatacji systemu teleinformatycznego,
opracowane zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie;


http://orka.sejm.gov.pl/proc6.nsf/ustawy/2791_u.htm#_ftn2#_ftn2

Art. 2. W rozumieniu ustawy:

10) akredytacjg bezpieczenstwa teleinformatycznego — jest dopuszczenie systemu teleinformatycznego do
przetwarzania informacji niejawnych;

11) certyfikacjg — jest proces potwierdzania zdolnosci urzqdzenia, narzedzia lub innego srodka do ochrony
informacji niejawnych;

12) audytem bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego — jest weryfikacja poprawnosci realizacji
wymagan i procedur, okreslonych w dokumentacji bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego,

13) przedsiebiorcq — jest przedsiebiorca w rozumieniu art. 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 v. Nr 155, poz. 1095, z pozn. zm.  )) lub kazda inna jednostka
organizacyjna, niezaleznie od formy wlasnosci, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
zamierzajq realizowac lub realizujq zwigzane z dostgpem do informacji niejawnych umowy lub zadania
wynikajgce z przepisow prawa;

14) kierownikiem przedsigbiorcy — jest cztonek jednoosobowego zarzgdu lub innego jednoosobowego
organu zarzqdzajgcego, a jezeli organ jest wieloosobowy — caly organ albo czlonek lub cztonkowie tego
organu wyznaczeni co najmniej uchwatg zarzqgdu do petnienia funkcji kierownika przedsiebiorcy, z
wylqczeniem petnomocnikow ustanowionych przez ten organ lub jednostke; w przypadku spotki jawnej i
spotki cywilnej kierownikiem przedsiebiorcy sq wspolnicy prowadzgcy sprawy spotki, w przypadku spotki
partnerskiej — wspolnicy prowadzgcy sprawy spotki albo zarzqd, a w odniesieniu do spotki komandytowej
i spotki komandytowo-akcyjnej — komplementariusze prowadzgcy sprawy spotki; w przypadku osoby

fizycznej prowadzqcej dziatalnosc¢ gospodarczq kierownikiem przedsiebiorcy jest ta osoba; za kierownika
przedsiebiorcy uwaza sie rowniez likwidatora, a takze syndyka lub zarzgdce ustanowionego

W postepowaniu upadlosciowym; kierownik przedsiebiorcy jest kierownikiem jednostki organizacyjnej w
rozumieniu przepisow ustawy,

10


http://orka.sejm.gov.pl/proc6.nsf/ustawy/2791_u.htm#_ftn3#_ftn3

Art. 2. W rozumieniu ustawy:

15) ryzykiem — jest kombinacja prawdopodobienstwa wystgpienia
zdarzenia niepozgdanego i Jego konsekwencii;

16) szacowaniem ryzyka — jest catosciowy proces analizy i oceny
ryzyka;

17) zarzgdzaniem ryzykiem — sq skoordynowane dziatania w zakresie
zarzgdzania bezpieczenstwem informacji, z uwzglednieniem ryzyka,

18) zatrudnieniem — jest rowniez odpowiednio powotanie, mianowanie
lub wyznaczenie.

11



1. Przepisy ogolne

Dostep do informacji niejawnych

Art. 4. Informacje niejawne mogq by¢
udostepnione wylacznie osobie dajacej rekojmie
zachowania tajemnicy I tylko w zakresie
niezbednym do wykonywania przez nig pracy lub
pelnienia sluzby na zajmowanym stanowisku albo
wykonywania czynnosci zleconych
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Rekojmia zachowania tajemnicy:
spelnienie ustawowych wymogow
dla zapewnienia ochrony informacji
niejawnych przed ich
nieuprawnionym ujawnieniem

13
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2. Klasyfikowanie informacji
niejawnych.
Klauzule tajnosci




™
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Tajemnicq panstwowg — jest infor

fta sluzbowa - jest informacja ...

= Informacje niejawne oznacza si¢ klauzula:
,Scisle tajne"
,,Tajne,, “ TAINE
.Poufne"
~Z.astrzezone"

TAJINE
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Klauzule tajnosci RP

NAZWA OZNACZENIE

SCISLE TAJNE .,00”
TAJINE 07
POUFENE _PF”

ZASTRZEZONE 7
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2. Klasyfikowanie informacji niejawnych

Art. 5.
Informacjom niejawnym nadaje si¢ klauzule ...

»Scisle tajne”, jezell ich nieuprawnione uli awnienie
spowoduje wyjatkowo powazna szkode dla
Rzeczypospolite) Polskiej przez to, ze ...

»tajne”, jezeli ich nieuprawnione ujawnienie
spowoduje powazng szkode dla Rzeczypospolite)
Polskiej przez to, ze ...

»poufne”, jezeli ich nieuprawnione ujawnienie
spowoduje szkode dla Rzeczypospolite] Polskiej przez
to, ze ...

»zastrzezone”, jezeli nie nadano 1im wyzszej klauzuli
tajnosci, a ich nieuprawnione ujawnienie moze miec

szkodliwy wptyw ... -



art. 5 (1/2)

Informacjom niejawnym nadaje si¢ klauzule ,,§CISLE TAJNE”,

jezeli ich nieuprawnione ujawnienie spowoduje wyjatkowo
powazng szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:

1. zagrozi niepodleglosci, suwerennosci lub integralnosci terytorialne;

Rzeczypospolitej Polskiej; zagrozi bezpieczenstwu wewnetrznemu
lub porzadkow1 konstytucyjnemu Rzeczypospolitej Polskiej;

2. zagrozi sojuszom lub pozycji migdzynarodowej Rzeczypospolitej

Polskiej;

3. ostabi gotowos¢ obronna Rzeczypospolitej Polskiej;

\
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4.

D.

art. 5 (2/2)

doprowadzi lub moze doprowadzi¢ do 1dentyfikacji funkcjonariuszy,
zotierzy lub pracownikoéw stuzb odpowiedzialnych za realizacje zadan
wywiadu lub kontrwywiadu, ktorzy wykonujg czynnosci operacyjno-
rozpoznawcze, jezeli zagrozi to bezpieczenstwu wykonywanych
czynnosci lub moze doprowadzi¢ do identyfikacji osob udzielajacych im
pomocy w tym zakresie;

zagrozi lub moze zagrozi¢ zyciu lub zdrowiu funkcjonariuszy, zolnierzy
lub pracownikow, ktorzy wykonuja czynnosci operacyjno-rozpoznawcze,
lub 0s6b udzielajagcych im pomocy w tym zakresie;

zagrozi lub moze zagrozi¢ zyciu lub zdrowiu swiadkéw koronnych lub
0sob dla nich najblizszych.

19



art. 5 (1/2)

Informacjom niejawnym nadaje si¢ klauzule ,, TAIJNE”, jezeli
ich nieuprawnione ujawnienie spowoduje powazng
szkode dla Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:

1. uniemozliwi realizacje zadan zwigzanych z ochrong

suwerennosci lub porzadku konstytucyjnego Rzeczypospolitej
Polskiej;

2. pogorszy stosunki Rzeczypospolitej Polskiej z innymi
panstwami lub organizacjami miedzynarodowymi;

3. zakldci przygotowania obronne panstwa lub funkcjonowanie
Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

20



art. 5 (2/2)

utrudni wykonywanie czynno$ci operacyjno - rozpoznawczych
prowadzonych w celu zapewnienia bezpieczenstwa panstwa lub
Scigania sprawcow zbrodni przez stuzby lub instytucje do tego
uprawnione;

W istotny sposdb zaktoci funkcjonowanie organow Scigania
| wymiaru sprawiedliwosci;

przyniesie strate znacznych rozmiarOw w interesach
ekonomicznych Rzeczypospolitej Polskiej.

21



art. 5 (1/2)

Informacjom niejawnym nadaje si¢ klauzule ,,POUFNE”, jezeli
ich nieuprawnione ujawnienie spowoduje szkode dla
Rzeczypospolitej Polskiej przez to, ze:

1. utrudni prowadzenie biezacej polityki zagranicznej
Rzeczypospolitej Polskiej;

2. utrudni realizacj¢ przedsiewzie¢ obronnych lub negatywnie
wptynie na zdolnos¢ bojowa Sit Zbrojnych Rzeczypospolite;j
Polskiej;

3. zakloci porzadek publiczny lub zagrozi bezpieczenstwu obywatels;

4. utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom
odpowiedzialnym za ochron¢ bezpieczenstwa lub podstawowych
interesOw Rzeczypospolitej Polskie;;

22



art. 5 (2/2)

1. utrudni wykonywanie zadan stuzbom lub instytucjom
odpowiedzialnym za ochrone porzadku publicznego,
bezpieczenstwa obywateli lub Sciganie sprawcow przestepstw 1
przestepstw skarbowych oraz organom wymiaru sprawiedliwosci;

2. zagrozi stabilnosci systemu finansowego Rzeczypospolitej
Polskiej;

3. wptynie niekorzystnie na funkcjonowanie gospodarki narodowe;.

mmmmﬂ
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art. 5

Informacjom niejawnym nadaje si¢ klauzule ,ZASTRZEZONE”,

Jezeli nie nadano 1m wyzszej klauzuli tajnosci, a ich nieuprawnione ujawnienie
moze mie¢ szkodliwy wpltyw na wykonywanie przez organy wtadzy publicznej
lub inne jednostki organizacyjne zadan w zakresie obrony narodowej, polityki
zagranicznej, bezpieczenstwa publicznego, przestrzegania praw 1 wolnosci
obywateli, wymiaru sprawiedliwosci albo interesow ekonomicznych

Rzeczypospolitej Polskiej.
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Klauzule tajnosci organizacji
miedzvnarodowvch

NATO UNIA
EUROPEJSKA
SCISLE TAJNE COSMIC TOP SECRET TRE%E?;EEE/ EU
TAINE NATO SECRET SECRET JE/EY
POUFNE NATO CONFIDENTIAL CO'\(':FO'BE:\'DTE'E#E/ EU
ZASTRZEZONE NATO RESTRICTED ~ RESTREINT UE/EU

RESTRICTED

25



COSMIC TOP SECRET (CTS) -

NATO SECRET (NS) -

NATO CONFIDENTIAL (NC) -

NATO RESTRICTED (NR) -

nieupowaznione ujawnienie spowodowatoby
wyjatkowo powazne straty dla NATO (kolor
czerwony);

nieupowaznione ujawnienie spowodowatoby
powazne Straty dla NATO (kolor niebieski);

nieupowaznione ujawnienie bytoby szkodliwe dla
NATO (kolor zielony);

nieupowaznione ujawnienie bytoby szkodliwe dla
interesow lub skutecznosci NATO

26



2. Klasyfikowanie informacji niejawnych |
Art. 6. z

Klauzule tajnosci nadaje osoba, ktora jest uprawniona
do podpisania dokumentu lub oznaczenia innego niz
dokument materiatu.

Zniesienie lub zmiana klauzuli tajnosci sa mozliwe
wylacznie po wyrazeniu pisemne]j zgody przez
uprawniong osobe. .. E>

URM

i
Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze
rozporzqdzenia, sposob oznaczania materialow
umieszczania na nich klauzul tajnosci, a takze tryb i
sposob zmiany lub znoszenia nadanej klauzull.

27



/;g%/l nformacje niejawne - Ochrona

2. Klasyfikowanie informacji niejawnych

Art. 7. (d. art. 25)

Chronione bez wzgledu na uptyw czasu .

1) dane mogace doprowadz1c do 1dentyﬁkaCJ1
funkcjonariuszy, ....

2) dane mogace doprowadzic’ do 1dentyfikacj1 osob,

3) informacje niejawne uzyskane od organéw innych
panstw ....

&
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Art. 8. Informacje niejawne, ktorym nadano okreslong klauzule tajnosci:

1. moga by¢ udostepnione wylgcznie osobie uprawnionej, zgodnie
Z przepisami ustawy dotyczgcymi dostepu do okreslonej klauzuli tajnosci;

2. muszg by¢ przetwarzane w warunkach uniemozliwiajacych ich
nieuprawnione ujawnienie, zgodnie z przepisami okreslajgcymi
wymagania dotyczgce kancelarii tajnych, bezpieczenstwa systemow
teleinformatycznych, obiegu materiatow 1 srodkoOw bezpieczenstwa
fizycznego, odpowiednich do nadanej klauzuli tajnosci;

3. muszg by¢ chronione, odpowiednio do nadanej klauzuli tajnosci,
Z zastosowaniem srodkow bezpieczenstwa okreslonych w ustawie
| przepisach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

29



2. Klasyfikowanie informacji niejawnych
Art. 9.

1.

Odbiorca materiatu, w przypadku stwierdzenia zawyzenia lub
zanizenia klauzuli tajnosci moze zwrocic si¢ do osoby, ktora ja
nadata, albo przetozonego tej osoby z wnioskiem o dokonanie
stosownej zmiany.

W przypadku odmowy dokonania zmiany lub nieudzielenia
odpowiedzi w ciagu 30 dni od daty ztozenia wniosku, o ktorym
mowa w ust. 1, ofbiorca materiatu moze zwroci€ si¢ odpowiednio
do ABW lub SKW o rozstrzygniecie sporu.

Spor, o ktorym mowa w ust. 2, ABW lub SKW rozstrzyga w
terminie 30 dni od daty ztozenia wniosku o rozstrzygniecie sporu.

Jezeli strong sporu, o ktorym mowa w ust. 2, jest ABW albo SKW,
to spor rozstrzyga Prezes Rady Ministrow w terminie 30 dni od daty
zlozenia wniosku o rozstrzygnigcie sporu.

Prezes Rady MinistrOw moze upowazni¢ Szefa Kancelarii Prezesa
Rady Ministrow, sekretarza stanu albo podsekretarza stanu w
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow do wykonywania czynnosci, o
ktorych mowa w ust. 4.

30



3. Organizacja ochrony
Informacji niejawnych
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3. Organizacja ochrony informacji niejawnych
Art. 10.

ABW i SKW nadzorujac funkcjonowanie systemu
ochrony informacji niejawnych w jednostkach
organizacyjnych pozostajacych w ich wlasciwosci
(MON- SKW, ABW inne):

1) prowadza kontrole ochrony informacji niejawnych i przestrzegania przepiséw obowiazujacych
w tym zakresie;

2) realizuja zadania w zakresie bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych;

3) prowadza postepowania sprawdzajgce, kontrolne postepowania sprawdzajgce oraz
postepowania bezpieczenstwa przemystowego;

4) zapewniajg ochron¢ informacji niejawnych wymienianych miedzy Rzeczpospolitg Polska a
innymi panstwami lub organizacjami miedzynarodowymi;

5) prowadza doradztwo 1 szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

3
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3. Organizacja ochrony informacji niejawnych

Art. 11.

Szetf ABW petni funkcje krajowej wiadzy
bezpieczenstwa.

Szet ABW peini funkcje krajowe) wiadzy
bezpieczenstwa w odniesieniu do MON za
posrednictwem Szefa SKW.

Prezes Rady Mmlstrow okreslz, W drodze rozporzqdzenia,
zakres, tryb i sposob wspoldziatania , Szefa ABW i Szefa
SKW w zakresie wykonywania funkqt krajowej wladzy
bezpieczenstwa przez Szefa ABW.
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3. Organizacja ochrony informacji niejawnych

Art. 12.
Kontrole ABW 1| SKW (d. art.16)

o B b e ]

Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzgdzenia:

v’ Sposob przygotowania ...

v'tryb uzgadniania ...;

v’ zadania funkcjonariuszy ABW oraz funkcjonariuszy lub
Zolnierzy SKW ...;

v sposob dokumentowania czynnosci kontrolnych....
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3. Organizacja ochrony informacji niejawnych

Art. 13.
Wspoldziatanie kierownika jednostki organizacyjnej

z ABW 1 SKW (d. art. 14 ust. 3)

P R
vinist

Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzgdzenia:

v’ szczegolowy zakres, warunki, sposob i tryb przekazywania
przez kierownikow jednostek organizacyjnych stuzbom i
instytucjom uprawnionym ....;

v szezegolowy zakres, warunki, sposob i tryb udzielania przez
Centralne Biuro Antykorupcyjne, zwane dalej ,,CBA”,
Policje, Straz Graniczng, Zandarmerie Wojskowq oraz
organy kontroli skarbowej ....
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3. Organizacja ochrony informacji niejawnych

;r& 4 1L =4 *
VAS b a i - 7

remie

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia
2010 r. w sprawie przekazywania informacji, udostepniania
dokumentow oraz udzielania pomocy stuzbom i instytucjom
uprawnionym do prowadzenia poszerzonych postepowan
sprawdzajgcych, kontrolnych postepowan sprawdzajgcych
oraz postepowan bezpieczenstwa przemystowego
[Dz.U. Nr 258, 1750]
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3. Organizacja ochrony informacji niejawnych
Art. 14,

Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktorej sg
przetwarzane informacje niejawne, odpowiada
za 1ch ochrong, w szczegolnosci za
Zorganizowanie 1 zapewnienie funkcjonowania
tej ochrony. -
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Pelnomocnik ochrony

D

Kierownikowi jednostki organizacyjnej
bezposrednio podlega zatrudniony przez
niego petnomocnik do spraw ochrony
Informacji niejawnych, zwany dalej
,,pelnomocnikiem ochrony”, ktory
odpowiada za zapewnienie przestrzegania
przepisow o ochronie informacji

niejawnych.

S
%

bV
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3. Organizacja ochrony informacji niejawnych e SRR
Art. 14. s

%a..

Pelnomocnikiem ochrony moze by¢ osoba, ktora pard jgg
posiada: —
1) obywatelstwo polskie; = --g_'? e
2) wyksztalcenie wyzsze*; st s s S

3) odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa wydane przez
ABW albo SKW, a takze przez byly Urzad Ochrony Panstwa
lub byte Wojskowe Shuzby Informacyjne;

4) zaswiadczenie o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji
niejawnych przeprowadzonym przez ABW albo SKW, a takze
przez byle Wojskowe Stuzby Informacyjne.

*Przepis stosuje sie do pefnomocnikow ochrony =

I zastepcow petnomocnikow ochrony -
zatrudnionych po dniu wejscia w zycie e SO

ustawy (Art. 183.) -



3. Organizacja ochrony informacji niejawnych

Art. 15.

Do zadan pelnomocnika ochrony nalezy:

1)zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w
tym stosowanie Srodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

2)zapewnienie ochrony systemow
teleinformatycznych, w ktorych sga przetwarzane
Informacje niejawne;

3)zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji
niejawnych, w szczegolnosci szacowanie ryzyka;

4)kontrola ochrony informacji niejawnych oraz
przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegolnosci okresowa (co

najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materialow i obiegu dokumentows;
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3. Organizacja ochrony informacji niejawnych

Art. 15.
Do zadan pelnomocnika ochrony nalezy:

S)

6)
/)
8)

OEracowy_wa_nie i aktualizowanie, wymagajacego
akceptacji kierownika jednostki organizacyjnej, planu
ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, I hadzorowanie jego realizacji;

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji
niejawnych;

prowadzenie zwyklych post¢powan sprawdzajacych
oraz kontrolnych post¢epowan sprawdzajacych;

prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych
lub peliacych stuzbe w jednostce organizacyjnej albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych,
oraz osob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia

bezpieczenstwa lub je cofnieto ...
41



3. Organizacja ochrony informacji niejawnych e |
Art. 16. B

Pracownikiem pionu ochrony w jednostce =y —
organizacyjnej moze by¢ osoba, ktora posiada:

<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<

1) obywatelstwo polskie, z wyjatkiem pracownikow
pionu ochrony zatrudnionych u przedsi¢biorcow;

2) odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa lub
upowaznienie;

3) zaswiadczenie o odbytym przeszkoleniu w zakresie
ochrony informacji niejawnych.

=

1[
ik
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3. Organizacja ochrony informacji niejawnych

Art. 17. @

W przypadku stwierdzenia naruszenia w jednostce
organizacyjnej przepisOw o ochronie informacji
niejawnych petnomocnik ochrony zawiadamia o tym
kierownika jednostki organizacyjnej 1 podejmuje
niezwltocznie dziatania zmierzajace do wyjasnienia
okolicznosci tego naruszenia oraz ograniczenia J€go
negatywnych skutkow.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow o
ochronie informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”
lub wyzszej pelnomocnik ochrony zawiadamia
niezwtocznie rowniez odpowiednio ABW lub SKW.

SSSSSMBSS8SS
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3. OrgSanizacja ochrony informacji niejawnych
Art. 18.

Minister Obrony Narodowej okresli, w drodze rozporzgdzenia:

1)

2)
3)

4)
°)
6)

/)

A P i

szczegotowe zadania petnomocnikow ochrony w zakresie ochrony informacy
niejawnych w jednostkach organizacyjnych jemu podlegtych lub przez niego
nadzorowanych;

szczegolne wymagania dotyczgce stosowania Srodkow bezpieczenstwa fizycznego
przeznaczonych do ochrony informacji niejawnych;

miejsce i role Petnomocnika Ministra Obrony Narodowej do Spraw Ochrony
Informacji Niejawnych oraz petnomocnikow ochrony kierownikow bezposrednio
nadrzednych jednostek organizacyjnych w resortowym systemie ochrony
Informacji niejawnych;

zakres, tryb i sposob wspdtdziatania petnomocnikow ochrony w zakresie ochrony
Informacji niejawnych z SKW;

rodzaje, szczegotowe cele oraz sposob organizacji szkolen w zakresie ochrony
Informacji niejawnych;

zakres stosowania Srodkow bezpieczenstwa fizycznego oraz kryteria tworzenia
stref ochronnych;

tryb opracowywania oraz niezbedne elementy planow ochrony informacji
niejawnych, w tym postepowanie z materiatami zawierajgcymi informacje
niejawne oznaczone klauzulg ,,tajne” lub ,,scisle tajne” w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego, a takze sposob nadzorowania ich realizacji.

it |, r < N . &3 \&- v - f
Ay s R T S
&< ' , g 1 O g
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4. Szkolenie w zakresie
ochrony informacji
_niejawnych




4. Szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych

Art. 19.

Szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych
przeprowadza si¢ w celu:

1) przepisami dotyczacymi ochrony informacji niejawnych
oraz odpowiedzialnosci karnej, dyscyplinarnej 1 stuzbowe;
za 1ch naruszenie, w szczegolnosci za nieuprawnione
ujawnienie mformaCJl niejawnych;

2) zasadami ochrony informacji niejawnych w zakresie
niezb¢dnym do wykonywania pracy lub peinienia stuzby,
z uwzglednieniem zasad zarzadzania ryzykiem
bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
szacowania ryzyka;

3) sposobami ochrony informacji niejawnych oraz
postepowania w sytuacjach zagrozenia dla taklch
Informacji lub w przypadku ich ujawnienia.




4. Szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych

Art. 19.

2. Szkolenie:

1) przeprowadzaja odpowiednio ABW lub SKW - dla
pelnomocnikow ochrony i ich zastepcow oraz osob
przewidzianych na te stanowiska, przedsiebiorcow wykonujacych
dzialalnosc¢ jednoosobowo, a takze dla kierownikow
przedsiebiorcow, u ktorych nie zatrudniono pelnomocnikow
ochrony;

2) przeprowadzaja odpowiednio ABW lub SKW, wspolnie z
pelnomocnikiem ochrony — dla kierownika jednostki
organizacyjnej, w ktorej sa przetwarzane informacje niejawne o
klauzuli ,,Scisle tajne” lub ,,tajne”;

3) organizuje pelnomocnik ochrony — dla pozostalych osob
zatrudnionych, pelniacych shuzbe lub wykonujacych czynnosci
zlecone w jednostce organizacyjnej;

4) przeprowadza ABW — dla poslow i senatorow. 47



4. Szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych

Art. 20.

Szkolenie, o ktorym mowa w art. 19 ust. 1, konczy si¢
wydamem zaswiadczenia.

Odbierajac zaSwiadczenie, osoba przeszkolona skiada
pisemne oswiadczenie 0 zapoznaniu si¢ z przepisami
0 ochronie informacji niejawnych.
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4. Szkolenie w zakresie ochrony informacji niegjawnych__
[P E——— 4T

Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzqdzema

1) wzory zaswiadczen stwierdzajqgcych odbycie szkolenia w
zakresie ochrony informacji niejawnych,

2) sposob rozliczania kosztow szkolenia, o ktorych mowa w
art. 19 ust. 4.

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia
2010 r. w sprawie wzorow zaswiadczen stwierdzajgcych
odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych
oraz sposobu rozliczania kesztow przeprowadzenia szkolenia
przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub StuZibe
Kontrwywiadu Wojskowego [DzU . Nr 258, poz.1751]
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5. Bezpiecz

0 0sobowe
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5. Bezpieczenstwo osobowe

Art. 21. =

Dopuszczenie do pracy lub petnienia stuzby na stanowiskach
albo zlecenie prac zwigzanych z dostepem do informacji
niejawnych o klauzuli ,,pouftne” lub wyzszej] moze nastapic, z
zastrzezeniem art. 34 po:

1) uzyskaniu poswiadczenia bezpieczenstwa oraz

2) odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych.
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Okres dostepu do informacji niejawnych

< 5 lat

\ 5 |at 7 lat 10 lat
DATA WYDANIA POSWIADCZENIA BEZPIECZENSTWA

PosSwiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych o wyzszej
klauzuli tajnosci uprawnia do dostepu do informacji niejawnych o nizszej klauzuli tajnosci,
odpowiednio przez okresy jak wyzej takze w odniesieniu do poSwiadczen bezpieczenstwa organizacji
mi¢dzynarodowych.
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5. Bezpieczenstwo osobowe |

Art. 21, | |
Dopuszczenie do pracy lub petnienia stuzby na stanowiskach
albo zlecenie prac, zwigzanych z dostepem danej osoby do
informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” moze
nastgpic po:

1) pisemnym upowaznieniu przez kierownika jednostki
organizacyjnej, jezell nie posiada ona poswiadczenia
bezpieczenstwa;

2) odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji
niejawnych. - , )
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. Rodzaje postepowan sprawdzajacych
W zaleznosci od stanowiska lub wykonywania
czynnosci zleconych, o ktore ubiega si¢ osoba,
zwana dalej ,,0so0bg sprawdzang”, przeprowadza
si¢ postepowanie sprawdzajace: (Art. 22)

P |

V4 ;/ ‘Zwykle - ,POUFNE” &J

P |

s

_/ Poszerzone —,,TAJNE” i ,,SCISLE TAJNE” 8 A
oraz POIN, KJO, umowy m. narodowe. \B/
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POSTEPOWANIE
» MA NA c§¥ l&ﬁ%%zggm REKOJMIE

ZACHOWANIA TAJEMNICY.

W TOKU POSTEPOWANIA SPRAWDZAJACEGO USTALA SIE, CZY ISTNIEJA
UZASADNIONE WATPLIWOSCI DOTYCZACE:

1. uczestnictwa, wspolpracy lub popierania przez osobe sprawdzang dzialalnosci
szpiegowskiej, terrorystycznej, sabotazowej albo innej wymierzonej przeciwko RP

2. zagrozenia osoby sprawdzanej ze strony obcych stuzb specjalnych w postaci prob
werbunku lub nawigzania z nig kontaktu

3. przestrzegania porzadku konstytucyjnego Rzeczypospolitej Polskiej

4. ukrywania lub swiadomego niezgodnego z prawda podawania w ankiecie
bezpieczenstwa osobowego, lub postepowaniu sprawdzajacym przez osobe¢ sprawdzang
informacji majacych znaczenie dla ochrony informacji niejawnych

5. wystapienia zwigzanych z osoba sprawdzang okolicznosci powodujacych ryzyko jej
podatnosci na szantaz lub wywieranie presji

6. niewlasciwego postepowania z informacjami niejawnymi



W ZALEZNOSCI OD STANOWISKA LUB
WYKONYWANIA CZYNNOSCI ZLECONYCH,
O KTORE UBIEGA SIE OSOBA, ZWANA

DALEJ "OSOBA SPRAWDZANA",

v T N

ZWYKLE POSZERZONE
POSTEPOWANIE POSTEPOWANIE
SPRAWDZAJACE S ‘

» przy stanowiskach i pracach » przy stanowiskach I pracach
zwiazanych z dostepem do zwiazanych z dost¢pem do informacji
informacji niejawnych o niejawnych o klauzuli "'tajne™ lub
klauzuli ""poufne" "Scisle tajne",

®» wobec pelnomocnikow ochrony
» wobec kierownikow jednostek
organizacyjnych,
®» wobec 0s0b ubiegajacych sie o
dostep do informacji niejawnych
mi¢dzynarodowych




5. Bezpieczenstwo osobowe

Art. 23.

Postepowania sprawdzajace ...
{kto prowadzi? wobec kogo?}

Art. 24.

Post¢gpowania sprawdzajace ...
{cele, terminy}

Art. 25.

/Zwykle postepowanie sprawdzajace ...
{czynnosci}

Art. 20.

Poszerzone postepowanie sprawdzajace ..,

{czynnosci}

57



Ankiety bezpieczenstwa osobowego

RZY WZORY ANKIET BEZPIECZENSTWA OSOBOWE

(pieczed instytl}q ¢j 0 sprawdzenie osoby
upowaznianej do dos cmacji niejawnych)

ANKIETA

(odpowiednia klauzula tajnosci po wypelnieniu)

Egzemplarz pojedynczy

miejsce
na aktualng
fotografig
4x3,5cm

BEZPIECZENSTWA OSOBOWEGO

Niniejsza ankieta bezpieczenstwa osobowego wykorzystywana bedzie zgodnie z ustawg na uz
stepowania sprawdzajacego w zwigzku z upowaznieniem Pana (-i) do dostgpu do informacji nieja o-
wigcych tajemnice panstwowa, oznaczonych klauzulg (prosze zakresli¢ wlasciwe pole):

,,Tajne”

>

Scisle tajne’

1. Osoba podlegajaca sprawd,

a.  Nazwisko

b. Nazwi ednie (rowniez nazw|

(odpowiednia klawzula tajnosci po wypelnieni)

Egzemplarz pojedynczy

miejsce
na aktualng
fotografig
4x3,5¢cm

TA

A BOWEGO

zystywana bedzie zgodnie z ustawg na uzytek zwy-
iem Pana (-i) do dostgpu do informacji niejawnych
ufne”.

a Keateria g nosc po wype nienii

gzemplarz pojedynczy

migjsce
na aktuzlng
fotografic
4x35mm

NKIETA
STWA OSOBOWEGO

jbowego wykorzystywana bedzie zgodnie z ustawa na uzytek zwy-
u Z upowaznieniem Pana (-i) do dostgpu do informacji niejawnych
kh klauzula ,.zastrzezone™.

sko rodowe)

zmiany)

Todpovviadn 2 Maneria ignoei po ipeienis)

ZASTRZEZO



Ankieta bezpieczenstwa osobowego

Zalacznik do ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 1.

ANKIETA BEZPIECZENSTWA OSOBOWEGO

Szanowna Pani, Szanowny Panie,

Bzad Rzeczypospolitej Polskie), kiernjac sie troska o bezpieczenstwo narodowe i majac na
uwadze powmnosc jego ochrony, przedstawia te ankiete w przekonanm. i# zostanie ona
wypelniona zgednie z Pani (Pama) najlepsza wiedza 1 wola. Dzigkujac za wspolprace,
podkreslamy, 7e celem tej ankiety jest wylacznie ochrona bezpieczenstwa narodowego przed
zagroZzemami ze strony obcyeh shuzb specjalnyeh oraz ugrupowan terrorystycznych lub grup
przestepczych. Prosimy wwaznie przeczytad poniZsza instrukcje, a w razie watpliwosct zwrocic
sig do pelnemocnika ochrony w Pani (Pana) jednostce organizacyjnej albe do Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznege badz Shizby EKontrwywiado Wojskowego o pomoc
W wypelnienin anliety.

Ankieta bezpieczenstwa osobowego, po wypelnienm, stanowi tajemnice prawnie chroniona
ipodlega ochronte przewidziane; dla informacji niejawnych o klanzuli tamosc: ,pounfne™
w przypadku poszerzonege postepowania sprawdzajacege lub | zastrzeZome” w przypadku
zwyklego postepowania sprawdzajacego. Jednoczednie infornmjemy Panstwa, ze informacje
zawarte W niniejsze) ankiecie sa chronione ustaws z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowyeh (Dz. U. z 2002 1. Nr 101, poz. 926, z poZn zm.pc']j 1 moga byc wykorzystane jedvnie
do celow postepowania sprawdzajacego lob kontrolnego postepowania sprawdzajacego.
prowadzonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie mformacy:
niejawnych (Dz. U. Nr , poz. ). Akta zakonczonego postepowania sprawdzajacege lub
kontrolnege postepewamia sprawdzajacego moga zostac ndostepnione wylacznie na Zadanie sadu
lub prokuratora w celn scigania kammego Inb podmiotem uprawnionym do prowadzenia
postepowan sprawdzajacych, a takze wlasciwenm organowi w celu rozpatrzenia odwolania nb
dokonania sprawdzenia prawidlowosci przeprowadzenia postepowania sprawdzajacego oraz

sadowi administracyjnemuo w zwiazku z rozpatrywaniem skargﬁ.

Instrukeja

1. Przed wypelnieniem ankiety prosze sie z nia dokladnie zapoznac.

el

Prosze wypelniac ankiete osobiscie. Cudzoziemey niewladajacy jezykiem polskim skladaja
osobiicie wypelnione ankiety w jezyvkach ojezystych, dolaczajac do nich thumaczenie

ich treici, wykonane przez thimacza przysieglego.

ANKIETA BEZPIECZENSTWA OSOBOWEGO

CZESC I: DANE OSOBOWE

EDLOROWE ZDIECIE
OSOEY SPRAWDZANE)
(WIS, 5 cm = SZER. 4 cm)

1. NAZWISKD
2. PIERWSZE IMIE 3. DRUGIE IMIE
4, NAZWISKD RODOWE 5. INNE POPRZEDNIE NAZWISKA |

6. DATA URODZENIA (DO-MM-RRRR) |

7. MIEJSCE URODZENIA (MIETSCOWOSC, PANSTWO)

5. POSIADANE OBYWATELSTWA (OD KIEDH?) |

9. WCZESKIE] POSIADANE OBYWATELSTWA (0D KIEDY — DO KIEDY?) |

10. NR PESEL

11. NIP

12.1. NR DOWODU OS0BISTEGO

12.2. DATA WAZNOSCT DOWOOU OSOBISTEGD

12.3. NAZWA ORGANU, KTORY WYDAL DOWOD OSOBISTY I

13, CZY POSIADA PANI [PAN) PASZPORT?

(PROSIT ZAPMACTYE COPOWIEDNIE POLE WYRORL — w prrvoacky sarnacrenia

TAK []

nie [ ]

12.1. NR PASZPORTU

wypelnit ple 13.1. — 13.4.)

13.2. DATA WAZNOSCT PASZPORTU

13.3. NAZWA ORGANU, KTORY WYDAL PASZPORT |

13,4, CZ¥ POSIADA PANI [PAN] INNY PASZPORT, NLZ WSKAZANY W PKT 13.1. — 13.3.7
{PROSZE ZAZNACEYC ODPOWIEDNIE POLE WYBORLU — w prryparky saenacrents odgowleds TAKT prosss mbseryt do ankisty dedtkowy ariuse wypsiniony
widhug achemistu £ pid 13,1 - 13.3.)

TAK [ ]

nie [ ]

14, CZY JEST LUE BYLA PANI {BYL PAN) OBIETA{DEIETY ) POWSZECHNYM CBOWIAZKIEM CBRONY?

(PROSIT ZAPMACTYE GOPOWIEDNIE POLE WYBORL — w prrynadky zarnacrenia

Tak [ ]

NIE [ ]

wypelni¢ pit 14.1. - 14.3.)
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Art. 27. ZAWIESZENIE A
POSTEPOWANIA SPRAWDZAJACEGO

s

ﬂﬂ dhugotrwala choroba osoby sprawdzanej (powyzej 30 dni),

wyjazd za granice osoby sprawdzanej na okres przekraczajacy 30
dni

ogdy ocena dawania rekojmi zachowania tajemnicy zalezy od uprzedniego
rozstrzygniecia zagadnienia przez inny organ, w szczegolnosci w przypadku
wszczecia przeciwko osobie sprawdzanej postepowania karnego w sprawie
0 przestepstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwo skarbowe

§ gdy przeprowadzenie skutecznego postepowania sprawdzajacego nie jest
mozliwe z innych przyczyn niezaleznych od organu je prowadzacego
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5. Bezpieczenstwo osobowe

Art. 28.

Postgpowanie sprawdzajgce konczy si¢:

1) wydaniem poswiadczenia bezpieczenstwa;

2) odmowa wydania poswiadczenia bezpieczenstwa;

3) umorzeniem.
Art. 29.

Po zakonczeniu postepowania sprawdzajgcego z wynikiem
pozytywnym organ prowadzacy postepowanie wydaje
poswiadczenie bezpieczenstwa ...
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Dziennik Ustaw Nr 258

— 18105 — Poz. 1752

WZOR
POSWIADCZENIA
BEZPIECZENSTWA

Zalgcznik nr 3

WzOR

POSWIADCZENIE BEZPIECZENSTWANR

Na podstawie art. 28 pkt 1 w zwigzku z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.

o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228), po przeprowadzeniu na

whniosek

(nazwa wnioskodawcy)

przez
(nazwa i adres siedziby organu, ktéry przeprowadzit postepowanie)

poszerzonego postepowania sprawdzajgcego, stwierdza sie, ze Pani (Pan)

o ’ (imie i nazwisko, data urodzenia)
daje rekojmie zachowania tajemnicy

w zakresie dostepu do informacji niejawnych
Organizacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego / Unii Europejskiej*
oznaczonych klauzulg;

— na okres do:

(nazwa klauzuli tajnosci) (termin waznosci)

— na okres do:*

(nazwa klauzuli tajnosci)* (termin waznosci)*

-naokresdo*
(termin waznosci)*

(nazwa klauzuli tajnosci)*

(miejscowosc i data) mp. {podpis i imienna pieczatka upowaznionej osoby)

*Niepotrzebne skreslic¢.




Zgodnie z art. 29 ust. 2 ustawy poswiadczenie
bezpieczenstwa powinno zawierac:

1) numer poswiadczenia;
2) podstawe prawna;

3) wskazanie wnioskodawcy postepowania
sprawdzajacego;

4) okreslenie organu, ktory przeprowadzit
postepowanie sprawdzajace;

5) date 1 miejsce wystawienia;
6) imi¢, nazwisko 1 date urodzenia osoby sprawdzanej;

7) okreslenie rodzaju przeprowadzonego postgpowania sprawdzajacego
ze wskazaniem klauzuli tajnosci informacji niejawnych, do ktorych osoba
sprawdzana moze miec dostep;

8) stwierdzenie, ze osoba sprawdzana daje rgkojmi¢ zachowania tajemnicy;
9) termin waznosci;

10) imienng pieczgcC 1 podpis upowaznionego funkcjonariusza ABW albo
funkcjonariusza lub zotnierza SKW, albo pelnomocnika ochrony, ktory
przeprowadzil postgpowanie sprawdzaj ace.



5. Bezpieczenstwo osobowe

?ﬁ;w”

C—

Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzqdzenia,
Wzory:

v poswiadczenia bezpieczenstwa;

v poswiadczen bezpieczenstwa organizacji miedzynarodowych.

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow
z dnia 28 grudnia 2010 r. w sprawie wzorow poswiadczen
bezpieczenstwa [Dz.U. Nr 258, poz. 1752]
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( ) Art. 31. UMORZENIE

POSTEPOWANIA SPRAWDZAJACEGO
2.
>< Smier¢ osoby sprawdzanej

@ Rezygnacja osoby z ubiegania sie 0 stanowisko lub
wykonywanie prac, taczacych sie z dostepem do informacji
niejawnych

% Odstapienie kierownika jednostki organizacyjnej od
zamiaru obsadzenia osoby na stanowisku lub zlecenia prac
zwigzanych z dostepem do informacji niejawnych.

ﬁ Gdy postepowanie z innej przyczyny stalo sie
bezprzedmiotowe .
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AW, CBA, Biuro Ochrony Rzqdu, Policja, Stuzba
Wiezienna, SWW, Stra; Graniczna orazg Zandarmeria
Wojskowa przeprowadzajq samodzielnie postepowania

sprawdzajgce oraz kontrolne postepowania sprawdzajgce
odpowiednio wobec:

1)wtasnych funkcjonariuszy, zolierzy 1
pracownikOw oraz osob ubiegajacych si¢ o
przyjecie do stuzby lub pracy

2)osob wykonujacych na ich rzecz czynnosci

zlecone lub ubiegajacych si¢ 0 wykonywanie
tych czynnosci.



Zgodnie z art. 29 ust. 5 ustawy poswiadczenia
bezpieczenstwa wydane

w wyniku przeprowadzenia postepowan
sprawdzajacych,

o ktorych mowa w art. 23 ust. 5, zachowujg
waznos¢ wyltacznie w okresie pracy lub stuzby w
organie, ktory przeprowadzit postepowanie

sprawdzajace. —

. .;?(F ‘



5. Bezpieczenstwo osobowe

Art. 30.

Organ prowadzacy postgpowanie sprawdzajace odmawia
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa ...

 Ministiow. =
W~

Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzgdzenia, wzor decyzji
o odmowie wydania poswiadczenia bezpieczenstwa.

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru decyzji o odmowie wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa [Dz.U. Nr 258, poz. 1753]

Art. 31.
Umorzenie postepowania sprawdzajgcego nastepuje ...

Art. 32.
Kolejne postepowanie sprawdzajace ...
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5. Bezpieczenstwo osobowe

Art. 33.
Kontrolne postepowanie sprawdzajace ...

i - A - - . : g : R
e —————————— - ‘.Q‘ 3 "w ,i i3 iu"';i: @' b .

-y

Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzqdzenia, wzor decyzji
o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa.

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow 7 dnia 28 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru decyzji o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa.
[Dz.U. Nr 258, poz. 1754]

Art. 34.
Nie przeprowadza si¢ postgpowania sprawdzajgcego ...
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Zgodnie z art. 30 ust. 3 ustawy decyzja o odmowie
wydania poswiadczenia bezpieczenstwa powinna zawierac:

1) podstawe prawng oraz uzasadnienie faktyczne 1 prawne;

2) wskazanie wnioskodawcy postepowania sprawdzajacego;

3) okreslenie organu, ktory przeprowadzit postepowanie sprawdzajace;
4) date 1 miejsce wydania;

5) imi¢, nazwisko 1 dat¢ urodzenia osoby sprawdzanej;

6) okreslenie rodzaju przeprowadzonego postgpowania sprawdzajgcego, ze
wskazaniem klauzuli informacji niejawnych, do ktorych osoba sprawdzana
miata mie¢ dostep;

7) stwierdzenie, ze osoba sprawdzana nie daje rekoymi zachowania
tajemnicy;

8) imienng pieczgC 1 podpis upowaznionego funkcjonariusza ABW albo
funkcjonariusza lub zolnierza SKW, albo pelnomocnika ochrony, ktory
przeprowadzit postepowanie sprawdzaJ ace;

9) pouczenie o dopuszczalnosci 1 terminie wniesienia odwotania
odpowiednio do Prezesa Rady Ministrow albo Szefa ABW lub Szefa SKW.



Zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy kolejne
postepowanie sprawdzajgce jest przeprowadzane
na pisemny wniosek kierownika jednostki
organizacyjnej lub osoby uprawnionej do obsady
stanowiska, ztozony co najmniej na 6 miesigcy
przed uplywem terminu waznosci poswiadczenia

bezpieczenstwa. fv'

Zgodnie z art. 32 ust. 3 ustawy kolejne
postepowanie sprawdzajace powinno zostac
zakonczone przed uptywem terminu waznosci
poswiadczenia bezpieczenstwa.




Zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy kontrolne
postepowanie sprawdzajgce jest przeprowadzane,
w przypadku gdy o osobie, ktora posiada wazne
poswiadczenie bezpieczenstwa, zostang
ujawnione nowe informacje
wskazujace, ze nie daje

ona r¢ekojmi zachowania
tajemnicy.




Zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy o wszczeciu
kontrolnego postepowania sprawdzajacego
zawladamia si¢:

1) kierownika jednostki organizacyjnej lub osobe
uprawniong do obsady stanowiska;

2) pelnomocnika ochrony w jednostce
organizacyjnej;

3) osobe sprawdzana.



Zgodnie z art. 33 ust. 11 ustawy kontrolne
postepowanie sprawdzajgce konczy sie:

1) decyzja o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa;
2) poinformowaniem osOb wymienionych w ust. 6 0

braku zastrzezen w stosunku do osoby, ktorg objeto
kontrolnym postepowaniem sprawdzajacym,

3) decyzja o umorzeniu post¢powania, w przypadku
gdy postepowanie to nie zostanie zakonczone przed
uplywem 12 miesi¢cy od dnia jego wszczecia.



" KONTROLNE POSTEPOWANIE

SPRAWDZAJACE

FAKTY
WSKAZUJACE,
7E OSOBA -

NIE DAJE “INFORMACJA
REKOJMI ﬂ O BRAKU
ZACHOWANIA &=— 7ER

TAJEMNICY OSOBA ASTREBEER

KTOREJ WYDANO
POSWIADCZENIE
BEZPIECZENSTWA .



Zgodnie z art. 34 ust. 1 ustawy nie przepiam
sic postepowania sprawdzajacego, jezeli 0%ba,
ktorej ma ono dotyczyc¢, przedstaw1 wazne
poswiadczenie bezpieczenstwa odpowiednie do
wymagane] klauzuli tajnosci. Zasada ta nie
dotyczy jednak poswiadczen bezpieczenstwa
wydanych w wyniku przeprowadzenia
postepowania sprawdzajacego na podstawie art.

23 ust. 5 ustawy. 1

&




Zgodnie z art. 34 ust. 6 ustawy nie przeprowadza
s1¢ postepowania sprawdzajacego wobec 0sob
dopuszczonych do informacji niejawnych w stanie
nadzwyczajnym przez Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej lub Prezesa Rady
Ministrow, kazdego we wilasnym zakresie.




Zgodnie z art. 34 ust. 10 ustawy
nie przeprowadza si¢
postepowania sprawdzajgcego
wobec:

Prezydenta RP oraz osoby wybranej na ten urzad,
Marszatka Sejmu, Marszatka Senatu, Prezesa oraz
cztonkoOw Rady Ministrow, Prezesa NBP, Prezesa
NIK, sedziow, prokuratorow 1 fawnikow,
Rzecznika Praw Obywatelskich, Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych, czionka
RPP, cztonka KRRi1T, Prezesa IPN, Szefow

Kancelarii, postow, senatorOw, asesorow.



Zgodnie z art. 34 ust. 12 ustawy w stosunku do
kandydatow na stanowiska, o ktorych mowa w ust.
10 pkt 6-13, oraz wobec postow lub senatoréw,
ktorych obowi1gzki poselskie badz senatorskie
wymagaja dostepu do informacji niejawnych o
klauzul1 "scisle tajne", ABW przeprowadza
poszerzone postepowanie sprawdzajace.



UDOSTEPNIANIE INFORMACJI NIEJAWNYCH

(Z 1 PF)
7GODA
(POLECENIE)
KIEROWNIK J.O. unosmpm% KIEROWNIK
KANCELARII

TAJNEJ

ERaS

UDOSTEPNIENIE

M DOKUMENT

I ’ _ NIEJAWNY

OSOBA (FIZYCZNA, PRAWNA)

WOBEC KTOREJ WSZCZETO
ZWYKLE POSTEPOWANIE
SPRAWDZAJACE 80




5. Bezpieczenstwo osobowe

Art. 34. ust. 5

Szefowie Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Kancelarii Sejmu,
Kancelarii Senatu lub Kancelarii Prezesa Rady Ministréw albo minister

wlasciwy dla okreSlonego dzialu administracji

l‘ZZ}dOWQj, Prezes Narodowego Banku Polskiego, Prezes Najwyzszej l1zby
Kontroli lub kierownik urzedu centralnego, a w przypadku ich braku ABW albo
SKW, moga:

1) w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, z zastrzezeniem art. 4
ust. 2, wyrazi¢ pisemna zgode na jednorazowe udostepnienie
okreslonych informacji niejawnych osobie nieposiadajacej
odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa;

2) wyrazi¢ pisemna zgode na udostepnienie informacji niejawnych o
klauzuli ,,tajne” lub ,SciSle tajne” osobie, wobec ktérej wszczeto
POSzerzone postepowanie sprawdzajace.
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5. Bezpieczenstwo osobowe

Art. 34. ust. 9

Zgode na  udostepnienie Informac]i
niejawnych o klauzuli ,,poufne” o0sobie,
wobec  Kktorej wszczeto  postepowanie
sprawdzajace, moze wyrazi¢c, W formie
pisemnej, kierownik jednostki
organizacyjnej, w ktorej ta osoba jest
zatrudniona, pekli shuzbe Ilub wykonuje
czynnosci zlecone.
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6. Postepowanie odwolawcze
i skargowe, wznowienie postepowania.
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postepowania

Art. 35.

Odwotanie od decyzji odmowy wydania ...
{art.. 23, ust. 21 5}

6. Postepowanie odwolawcze i skargowe, wznowienie [

Art. 36.
Prezes Rady Ministrow stwierdza,

w drodze postanowienia ... |
Art. 36. URN

Prezes Rady Ministrow stwierdza,
w drodze postanowienia ...

Art. 36.

Odwotanie od Wydanej przez pelnomocnika ochrony decyzji o
odmowie wydania ..
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6. Postepowanie odwolawcze i skargowe, wznowienie
postepowania :

Art. 38. @% /
Osobie sprawdzane;j przysluguI]e skarga do sadu

administracyjnego na decyzje lub postanowienie organu
odwotawczego w terminie 30 dni od dnia doreczenia

Art. 39.

Prezes Rady Ministrow pelnomocnicy ochrony lub podmioty
wymienione w art. 23 ust. 2 1 5 wznawiajg postgpowanie
sprawdzajace .

Art. 40.

Organ albo podmiot, o ktorym mowa w art. 39 ust. 1, po
przeprowadzeniu postc;powama okreslonego w art. 39 ust. 8
wydaje decyzje ..

Art. 41. -

Od decyzj1 o odmowie wznowienia post powama RP
o ktorym mowa w ... przysluguje odwotanie do .
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OGOLNE INFORMACJE NA TEMAT
ANKIETY BEZPIECZENSTWA OSOBOWEGO

czesé |1 ,,dane osobowe”, zawierajaca podstawowe dane o osobie,

czes¢ 1l: ,,dane osobowe czlonkéw rodziny”, zawierajaca podstawowe dane o
czlonkach rodziny oraz dane wspolmieszkancéw osoby sprawdzanej,

czesé |11 ,historia zycia zawodowego i osobistego”, zawierajaca dane dotyczace
okresu po ukonczeniu 18 roku zycia o: 1) historii zatrudnienia, 2) dostepie do
informacji niejawnych, 3) ostatniej ukonczonej szkole oraz wszystkich szkolach
ukonczonych po 18 roku zycia, a takze kursach zagranicznych i posiadanym
wyksztalceniu i tytulach naukowych, 4) czlonkeostwie w organizacjach oraz radach
fundacji, 5) adresach pobytu diuzszych niz 30 dni,
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czes¢ 1V: ,,dane dotyczace bezpieczenstwa”, zawierajaca pytania o: 1) wspolprace lub prace
w organach bezpieczenstwa PRL, 2) karalno$¢ za przestepstwa, 3) toczace sie aktualnie
wobec o0soby sprawdzanej postepowania karne, 4) toczace si¢ aktualnie wobec osoby
sprawdzanej postepowania dyscyplinarne zwiazane z naruszeniem przepiséw dotyczacych
ochrony informacji niejawnych, 5) zainteresowania ze strony obcych shuzb specjalnych i/lub
grup przestepczych, (takze wobec czlonkéw rodziny i/lub wspélmieszkancow), 6)
wypytywania przez obce wladze na tematy zwigzane z bezpieczenstwem i obronnoscia RP
(takze wobec czlonkow rodziny i/lub wspoélmieszkancow), 7) pobyty zagraniczne (takze
partnera) diuzsze niz 30 dni, 8) kontakty (takze partnera) z obywatelami innych panstw,

czes¢ V. ,,dane dotyczace stanu zdrowia”, zawierajaca pytania o: 1) kategori¢ zdrowia
(stwierdzona w wyniku badania np. w wojsku), 2) przebyte lub aktualne choroby psychiczne,
3) przebyte lub aktualne dolegliwo$ci psychiczne, 4) zazywanie Srodkéw odurzajacych i
psychotropow, 5) spozywanie alkoholu w ilosciach powodujacych utrate swiadomosci, 6)
problemy w pracy lub zyciu prywatnym spowodowane spozyciem alkoholu, 7) leczenie si¢ w
zwiazku ze spozywaniem alkoholu,
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czes¢ VI: ,,dane dotyczace sytuacji majatkowo-finansowej”, zawierajaca pytania o: 1)
wynagrodzenie, 2) inne dochody, 3) laczne dochody za poprzedni rok, 4) skladanie
osSwiadczen 0 stanie majatkowym, 5) osoby prowadzace wspolne gospodarstwo domowe z
osoba sprawdzana (w tym PESEL, NIP, dochody roczne), 6) liczbe oséb na utrzymaniu
osoby sprawdzanej, 7) posiadane nieruchomosci (takze innych os6b ze wspolnego
gospodarstwa domowego), 8) posiadane firmy lub udzialy w firmie, 9) posiadane
ruchomosci, ktorych koszt nabycia byt wyzszy, niz 20.000 zl, 10) posiadane rachunki
bankowe, 11) zadluzenia i inne zobowigzania finansowe, 12) problemy zwigzane z grami
hazardowymi,

czes¢ VII: ,osoby polecajace”, zawierajaca podstawowe dane o0 trzech osobach
polecajacych, wpisywane dotychczas do pkt. 33 poprzedniej ankiety.

Integralng czescig ankiety jest instrukcja, zawierajaca podstawowe informacje
niezbedne do poprawnego wypelnienia ankiety.
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/. Kancelarie tajne.
Srodki bezpieczenstwa fizyczinego

-
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N

Art. 42 Ustawy... Kierownik jednostki organizacyjnej,
w ktorej sg przetwarzane informacje niejawne
o klauzuli ,,tajne” lub ,.,scisle tajne” tworzy
kancelarie¢, zwang dalej ,,kancelarig tajng”,
| zatrudnia jej kierownika .
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7. Kancelarie tajne. Srodki bezpieczeristwa fizycznego

Art. 42.

W przypadku uzasadnionym wzgledami organizacyjnymi
kierownik jednostki organizacyjnej moze utworzyc wigcej niz
jedng kancelari¢ tajng.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda odpowiednio ABW
lub SKW, mozna utworzy¢ kancelari¢ tajng obstugujacag dwie
lub wiecej jednostek organizacyjnych.

Podleglo$¢, obsada 1 zasady finansowania takiej kancelarii
zostang okreslone przez wlasciwych kierownikow jednostek
organizacyjnych.

JEDNOSTKA

t JEDNOSTKA
JEDNOSTKA
d  JEDNOSTKA
d  JEDNOSTKA
ORGANIZACYJINA
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o

Art. 42. Kancelaria - tajna stanowi wyodrebniong
komorke organizacyjng, w zakresie ochrony
informacji niejawnych podleglq petnomocnikowi
ochrony, obstugiwang przez pracownikow pionu
ochrony, odpowiedzialng za wilasciwe
rejestrowanie, przechowywanie, obieg I wydawanie

materialow uprawnionym osobom.
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7. Kancelarie tajne. Srodki bezpieczenstwa fizycznego

Art. 42.

Kierownik jednostki organizacyjne) moze wyrazi¢ zgode¢ na
przetwarzanie w kancelarii tajnej informacji niejawnych o
klauzuli ,,poufne” lub ,,zastrzezone”.

Kierownik jednostki organizacyjnej informuje odpowiednio
ABW lub SKW o utworzeniu lub likwidacji kancelarii tajnej,
z okreSleniem klauzuli tajnoSci przetwarzanych w niej
Informacji niejawnych.




7. Kancelarie tajne. Srodki bezpieczeristwa fizycznego

Art. 43.

Organizacja pracy kancelarii tajnej zapewnia
mozliwosc ustalenia w kazdych
okolicznosciach, igdzm znajduje si¢ material o
klauzuli ,,tajne” lub ,,Scisle tajne”
pozostajacy w dyspozycji jednostki
organlzacyjnej oraz kto z tym materialem sie
zapoznal ..
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Kancelaria tajna powinna byc:

- zorganizowana w odrebnym pomieszczeniu,
- zabezpieczona zgodnie z przepisami O

srodkach ochrony fizycznej,

- obstugiwana przez pracownikow pionu

ochrony.

ﬁh._

\—
-



Dokumenty niejawne o roznych klauzulach
tajnosci przechowywane w kancelarii powinny
byc¢: od siebie fizycznie oddzielone

I I I
SCISLE TAJNE TAINE POUFNE
obstugiwane przez osobe posiadajgcqg

poswiadczenie bezpieczenstwa odpowiednie do
najwyzszej klauzuli tajnosci dokumentow.
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Dokumenty niejawne zawierajgce informacje
mogq byc¢ wydane poza kancelarie jedynie
wtedy gdy odbiorca zapewnia warunki
ochrony tych dokumentow przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

y ..__.-'
“*-.H -
-

=
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W razie wqgtpliwosci, dokument moze byc¢
udostepniony wylqgcznie w kancelarii tajnej.
Kancelaria odmawia wydania dokumentow
niejawnych osobom nie posiadajgcym
stosownego poswiadczenia bezpieczenstwa.

YR

98




Kancelaria powinna spetniac
wymagania w zakresie ochrony
fizyczne]




Wariant organizacji
kancelarii tajnej

wideo domofon

szyfrator

monitor

czujka wstrzasowa

przycisk napadowy

o 2y 2 [@E =

czujka dualna

czujka ppoz.

0 kamera TV

V‘* czujka podczerwieni pasywnej

czujka magnetyczna

L]
E czujka stluczenia szkla

H| samozamykacze
5

zwora elektromagnetyczna

przycisk ewakuacyjny

=L
<

Sirefa

Bezpieczenstwa

Frzedsionak KT

8] 3] .

SZATY Ml 0k ey Mg

ot

..............

il

. Pamigszozenis
o | Kancelan Tajnej KT
mla ':f,f’
O : NG @
g E
+ ¥ S
+ 4 3
P oy Strafa
@ Bezpieczenstwa
&
o+t =
il
L -
+ 4
S | | W—
[ I
T | =
Czytelnia KT
Sirefa
Bezpieczenstwa




Drzwi wejsciowe do kancelarii tajne;j

Czujka wibracyjna
(wstrzasowa)




Zabezpieczenia kancelarii tajnej

Zabezpieczenie zewnetrzne okien



Skrytkl depozytowe

Czytelnla kancelarii tajnej




OCHRONA FIZYCZNA INFORMACJI NIEJAWNYCH

/ﬂ Urzadzenia do przechowywania dokumentow niejawnych
\_') SZAFY STALOWE

@
;
Klasa ,,C” - SCISLE TAJNE
Klasa ,,B” - TAJNE

Klasa ,,A” - POUFNE



Urzadzenia do przechowywania dokumentow niejawnych
SZAFY STALOWE

' T2-S%
$3333/00



Urzadzenia do przechowywania dokumentow niejawnych
SZAFY STALOWE
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SCISLE TAJNE TAINE POUENE

Dokumenty i materialy oznaczone roznymi
klauzulami tajnosci nalezy przechowywacé w
odrebnych pomieszczeniach lub szafach.

Mozna przechowywac razem jeZeli wchodzq one
w skilad zbioru dokumentow.

ir POUFNE

SCISLE TAJNE

TAJINE
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7. Kancelarie tajne. Srodki bezpieczeristwa fizycznego
Art. 43.

Kierownik jednostki organizacyjnej zatwierdza:

v'sposob i tryb przetwarzania informacji niejawnych o
klauzuli ,,poufne” ..

vinstrukcje dotyczaca sposobu i trybu przetwarzanla
informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”

v’ dokumentacj¢ okreslajagcg poziom zagrozen zwigzanych z
nleuprawnlonym dostepem do informacji niejawnych lub

ich utratg ..
N \
NN

7
RO
SPOSOB @
I TRYB...
POUFNE| INSTRUKCJA
ZASTRZEZONE \1'/ ,,
"
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7. Kancelarie tajne. Srodki bezpieczeristwa fizycznego

Art. 44,

W jednostkach organizacyjnych dopuszcza
si¢ organizowanie mnych niz kancelaria
tajna komorek orﬁanizacyjnych _
odpowiedzialnych za przetwarzanie
materialow niejawnych ...




7. Kancelarie tajne. Srodki bezpieczeristwa fizycznego

Art. 45.

Srodki bezpieczenstwa fizycznego chroniace przed:
1) dzialaniem obcych stuzb specjalnych;

2) zamachem terrorystycznym lub sabotazem;

3) kradziezg lub zniszczeniem materiatu;

4) proba wejscia 0sOb nieuprawnionych do pomieszczen, w
ktorych sg przetwarzane informacje niejawne;

5) nieuprawnionym dostepem do informacji o wyzsze]
klauzuli tajnosci niewynikajacym z posiadanych uprawnien.
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/. Kancelarie tajne.
Srodki bezpieczenstwa fizycznego

Art. 46.

W celu uniemozliwienia osobom nieuprawnionym
dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,poutne”
lub wyzszej nalezy w szczegolnosci:

1) zorganizowac strefy ochronne;

2) wprowadzi¢ system kontroli wejs¢ 1 wyjs¢ ze stref
ochronnych;

3) okresli¢ uprawnienia do przebywania w strefach
ochronnych;

4) stosowac wyposazenie 1 urzadzenia stuzace ochronie

informacji niejawnych, ktorym przyznano certyfikaty. 1



STREFA
BEZPIECZENSTWA




KONTROLA STREF BEZPIECZENSTWA
| STREFY ADMINISTRACYJNEJ




7. Kancelarie tajne. Srodki bezpieczeristwa fizycznego
Art. 47.

Rada Ministrow okresli, w drodze rozporzqgdzenia:

1)

2)
3)
4)
0)
6)
/)

8)
9)

10) wzor karty zapoznania sie 7 dokumentem;
11) wzory dziennikow ewidencji.

podstawowe kryteria i sposob okreslania poziomu zagroZen oraz
dobor srodkow bezpieczenstwa fizycznego odpowiednich do
wskazanego poziomu zagrozen;

vwma%anla w zakresie organizacji | funkcjonowania kancelarii
tajnyc

rodzaje zagroZen, ktore nalely uwzglednic przy okreslaniu
poziomu zagrozen;

podstawowe elementy, ktore powinien zawierac plan ochrony
Informacji niejawnych;

zakres stosowania srodkow bezpieczenstwa fizycznego;
Kryteria tworzenia stref ochronnych;

strukturg organizacyjng kancelarii tajnej, z uwzglednieniem
mozliwosci tworzenia jej oddzialow;

podstawowe zadania kierownika kancelarii;
sposob i tryb przetwarzania informacji niejawnych;

URM
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7. Kancelarie tajne. Srodki bezpieczenstwa fizycznego
Art. 47.

finansow publicznych, budzetu i instytucji finansowych, M IN IS'[EI’ Ob o ny

N arOd OWGJ y Minister Sprawiedliwosci, Prezes Narodowego Banku Polskiego, Prezes

Najwyzszej Izby Kontroli, Pierwszy Prezes Sqdu Najwyzszego, Prokurator Generalny, Szefowie

Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Sejmu, Senatu oraz Prezesa Rady Ministrow,

Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szef Agencji Wywiadu, Szef Stuzby Kontrwywiadu

Wojskowego, Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego, Szef Centralnego Biura Antygorupcyjnego,

Komendant Gtowny Policji, Komendant Gtowny Strazy Granicznej, Szef Biura Ochrony Rzqdu, a

ll‘gzklz'ek Prezes Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
olsKiemu,

okreslq, w drodze zarzqdzenia, kazdy w zakresie
swojego dzialania, szczegolny sposob organizacji

| funkcjonowania kancelarii tajnych oraz komorek
organizacyjnych, o ktorych mowa w art. 44 ust. 1,
sposob i tryb przetwarzania informacji niejawnych
oraz dobor i stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego.
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7. Kancelarie tajne. Srodki bezpieczeristwa fizycznego
Art. 47.

Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzgdzenia:

1) tryb i sposob nadawania, przyjmowania, przewoZenia, wydawania i ochrony
materiatow;

2) sposob postepowania nadawcow przesylek zawierajgcych informacje niejawne oraz
wymogi, jakie muszq spetniac te przesytki;

3) sposob postepowania podmiotow, ktore wykonujq zadania przewoZnikow tych
materialow, 7 przesytkami zawierajgcymi informacje niejawne;

4) sposob dokumentowania przyjmowania przez przewoZnikow przesylek oraz ich
wydawania adresatom, wraz 7 zaltgcznikami w postaci wzorow niezbednych
formularzy;

5) warunki ochrony i sposoby zabezpieczenia przesylek przez przewozZnika oraz
warunki, jakie muszq spetniac¢ wykorzystywane przez niego srodki transportu

| uczestniczgce w konwojach osoby;

6) sposob postepowania w przypadku zaistnienia nieprzewidzianych okolicznosci
moggcych miec¢ wplyw na bezpieczenstwo przesytki;

7) warunki przewoZenia materialow poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
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8. Bezpieczenstwo
teleinformatyczne
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8. Bezpieczenstwo teleinformatyczne

Art. 48.

Systemy teleinformatyczne, w ktorych maja byc
przetwarzane informacje niejawne, podlegaja

akredytacj1 bezpieczenstwa teleinformatycznego ...

ABW albo SKW udziela akredytacji
bezpieczenstwa teleinformatycznego dla systemu
teleinformatycznego przeznaczonego do
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
,,poufne” lub wyzsze;.

Kierownik jednostki organizacyjnej udziela
akredytacji bezpieczenstwa teleinformatycznego
dla systemu teleinformatycznego przeznaczonego
do przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
,,Zastrzezone™ przez zatwierdzenie dokumentacji
bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego ...

AKREDYTACJA
BEZPIEC ZENSTWA
TELINFORMATYCZNEGO

FIKAT
S U
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Akredytacja bezpieczenstwa teleinformatycznego
- dopuszczenie systemu lub sieci teleinformatycznej
do wytwarzania, przetwarzania, przechowywania
lub przekazywania informacji niejawnych, na
zasadach okreslonych w ustawie «

Dokumentacja bezpieczenstwa
systemu lub sieci Informatycznej:
Szczegolne Wymagania Bezpieczenstwa

oraz
Procedury Bezpiecznej Eksploatacji
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8. Bezpieczenstwo teleinformatyczne

Art. 49.

v'Dokument szczeg6lnych wymagan
bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego
powinien zawiera¢ w szczegolnosc1 wyniki
procesu szacowania ryzyka ..

v'Kierownik jednostki organlzacyjnej
akceptuje wyniki procesu szacowania ryzyka
dla bezpieczenstwa informacj1 niejawnych oraz
jest odpowiedzialny za wiaSciwa orgamzaqe;
bezpieczenstwa teleinformatycznego ..

j
_ E N
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POJECIE BEZPIECZENSTWA
TELEINFORMATYCZNEGO

Bezpieczenstwo teleinformatyczne zapewnia sie, chronigc
Informacje przetwarzane w systemach 1 sieciach
teleinformatycznych przed utratq wlasciwosci

gwarantujgcych 10 bezpieczenstwo, W szczegolnosci przed
utratq poufnosci, dostepnosci | integralnosci.

Bezpieczenstwo teleinformatyczne zapewnia sie przed
rozpoczeciem oraz W trakcie przetwarzania informacji
niejawnych w systemie lub sieci teleinformatycznej.

Fa ™
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W
systemom teleinformatycznym
POUFNOSC

INTEGRALNOSC

DOSTEPNOSC

L



__ Dodatkowe wymagania stawiane
systemom teleinformatycznym

ROZLICZALNOSC

AUTENTYCZNOSC

NIEZAWODNOSC




8. Bezpieczenstwo teleinformatyczne

T

s

Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzqdzenia, podstawowe
wymagania bezpieczenstwa teleinformatycznego, jakim powinny
odpowiadac systemy teleinformatyczne, niezbedne dane, jakie
powinna zawierac¢ dokumentacja bezpieczenstwa systemow
informatycznych oraz sposob opracowania tej dokumentacji.

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow
z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie podstawowych wymagan
bezpieczenstwa teleinformatycznego. [Dz.U. Nr 159 poz. 948]
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POJECIE BEZPIECZENSTWA
TELEINFORMATYCZNEGO

Z pojeciem bezpieczenstwa (©

teleinformatycznego wiqzq sie —\t\
trzy podstawowe problemy:

Co ma byc¢ chronione ?

Przed czym ma byc¢ chronione ?

Jak ma byc¢ chronione i ile trzeba
za to zaplacié?
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Przed czym ma byc¢ chronione?

L J
% - + N

ol -

Informacja niejawna chroniona
jest przed nieuprawnionym
dostepem oraz jego rozmaitymi
konsekwencjami.




Jak ma byc chronione
i lle trzeba za to zaplacic?
- / _‘

Poprzez zastosowanie urzqdzenia technic. %|

procedur niezbednych do zapewnienia wym.
narzuconych systemowi w ktorym v

przetwarzane sq informacje niejawne.

Koszty rozwigzan ujetych
dokumentach bezpieczenstwa systemu. S ﬂ

v -
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OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA BEZPIECZENSTWO
S 5 TELEINFORMATYCZNE W JEDNOSTCE
oy ™, ORGANIZACYJNEJ

f</ ’

Al Inl Administrator systemu
teleinformatycznego

|| Inspektor bezpieczenstwa
teleinformatycznego




VNP Przetwarzanie informacji niejawnych

A4 o w systemach teleinformatycznych
AKREDYTf&CJA
BEZPIECZENSTWA
TELINFORMATYCZNEGO




————

& ~ AKREDYTACJA
N, BEZPIECZENSTWA TELEINFORMATYCZNEGO

KIEROWNIK JO.

ABW/SKW

ﬁl.

o AUDYT
o D> SySTEMU

1> \ /

. N
ZGODA NAPRZETWARZANIE CERTYFIKAT
INFORMACJI NIEJAWNYCH SYSTEMU




Q Ochrona systemu

\Lg\,

\/7 Ochrona fizyczna
) =

\\ Ochrona elektromagnetyczna

Ochrona kryptograficzna
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G Ochrona fizyczna

Umieszczenie urzgdzen systemu w strefie
kontrolowanego dostepu w zaleznosci od klauzuli
tajnosci, ilosci, zagrozen dla poufnosci, integralnosci
lub dostepnosci informacji niejawnych.

Zastosowaniu srodkow zapewniajgcych ochrone
fizyczng przed nieuprawnionym dostepem,
podglgdem, podstuchem.
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Q\Och rona elektromagnetyczna

N\ Emisja - energia elektromagnetyczna
rozchodzqgca sie od Zrodla przez
promieniowanie (w postaci fal
elektromagnetycznych) lub przewodzenie.

* Emisja ujawniajgca - niepoigdana emisja sygnatu,
ktorego pewne cechy zwigzane sq 7 informacjq
nadawang, odbierang, przechowywang
| przetwarzanag.

* Emisja ujawniajgca promieniowana

« Emisja ujawniajgca przewodzona

POUFNOSC DOSTEPNOSC o



.~ Ochrona elektromagnetyczna
a2 —

\ Instalacja sprzetu zgodnie z zaleceniami
technicznymi Stuzb Ochrony Panstwa

Komputer
TEMPEST

BSK'
lub Kabina
ekranujaca

Komputer
| standardowy

Urzadzenie

podsiuchowe _
lub cranicastrefy  Otrefa ochrony elektromagnetycznej

. kontrolowanej
zaklocajace  (administracyjnej) 135



¥ : )

= Ochrona elektromagnetyczna
— : R =

G0



Bezpieczne kabiny kontenerowe




Kryptog rafia - dziedzina wiedzy zajmujqca si¢ metodami
utajnionego (bezpiecznego) zapisywania i przesylania
wiadomosci

Dsmim mpiamatizi

© © ®®&®® © ©
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9. Bezpieczenstwo przemystowe.
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9. Bezpieczenstwo przemystowe
Art. 54.

v’ Warunkiem dostepu przedsiebiorcy do informac:f'i
niejawnych wzww;}zlku z wykonywaniem umow albo
zadan wynikajacych z przepisow dprawa, zwanych
dalej ,,umowami”, jest zdoInos¢ do ochrony informacji
niejawnych.

v'Dokumentem potwierdzajacym zdolnos¢ do ochrony
informacji niejawnych o klauzuli ,,poutne” lub
WYZSZE] fest swiadectwo bezpieczenstwa
przemystowego, zwane dalej ,,Swiadectwem”, _
wydawane przez ABW albo SKW po przeprowadzeniu
postepowania bezpieczenstwa przemystowego.
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Art. 55.

W zaleznosci od stopnia zdolnosci do ochrony
Informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub
wyzszej wydaje sie swiadectwo odpowiednio:

v pierwszego stopnia,
] ] SWIADECTWO
v drug|ego Stopma’ BEZPIECZENSTWA

PRZEMYSLOWEGO
v'trzeciego stopnia.

‘: Bezpieczenstwo przemys’
‘ p
___.-I"
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9. Bezpieczenstwo przemystowe

Art. 56.

Postepowanie bezpieczenstwa przemystowego jes
prowadzone na wniosek przedsiebiorcy. .. j

Art. 57.

Postqpowame bezpieczenstwa przemyslowego
obeymuje .

Art. 58.

Sprawdzenia przedsigbiorcy 1 0s0b Wymlenlonych W
art. 57 przeprowadza si¢ na podstawie . .
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9. Bezpieczenstwo przemystowe -

i
Art. 59. B ,
Postgpowanie bezpieczenstwa przemystowego powinno by¢ zakonczone
w terminie nie dtuzszym niz ...

Art. 60.

W przypadku postepowania bezpieczenstwa przemystowego
prowadﬁonego w celu wydania swiadectwa, o ktorym mowa w art. 55
ust. 1 pkt 3 ...

Art. 61.

Za przeprowadzenie sprawdzenia przedsigbiorcy oraz postepowan
sprawdzajgcych wobec 0sOb wymienionych w art. 57 ust. 3, z wyjatkiem
postepowan sprawdzajacych, o ktorych mowa w art. 32 ust. 4 1 art. 33
ust. I, ABW albo SKW przystuguje zwrot zryczattowanych kosztow ...

Hauceiaria Prezesakacy Miylstl:éw?_- P —

B e W

Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzgdzenia, wysokosc¢
zryczattowanych kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, oraz tryb ich
Iwrotu ...
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9. Bezpieczenstwo przemystowe

Art. 62.
Umorzenie postepowania bezpieczenstwa przemystowego ...

oS

Art. 63.
Zawieszenie postepowania bezpieczenstwa przemystowego ...

() )
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9. Bezpieczenstwo przemystowe

Art. 64.
Postepowanie bezpieczenstwa przemystowego konczy sie ...

Art. 65.

ABW albo SKW, w okresie waznosci Swiadectwa, moze przeprowadzi¢
Z urzedu sprawdzenie przedsiebiorcy ...

Art. 66.

Wyniki sprawdzenia przedsigbiorcy z urzedu lub ustalenia kontroli
ochrony 1nformacji niejawnych moga stanowi¢ podstawe wydania
decyzj1 o cofnigciu Swiadectwa ...

Art. 67.

Swiadectwo, decyzja o odmowie wydania Swiadectwa oraz decyzja o
cofni¢ciu Swiadectwa ...
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9. Bezpieczenstwo przemystowe

Prezes Ministrow okresli, w drodze rozporzqgdzenia, wzory:
v" kwestionariusza;

v Swiadectwa;

v decyzji 0 odmowie wydania swiadectwa;

v decyzji o cofnieciu swiadectwa.

Rozporzgdzenie Rady Ministrow 7 dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie
wzorow kwestionariusza bezpieczenstwa przemystowego, swiadectwa
bezpieczenstwa przemystowego, decyzji o odmowie wydania
swiadectwa bezpieczenstwa przemystowego oraz decyzji o cofnieciu
swiadectwa bezpieczenstwa przemystowego [Dz.U. Nr 86, poz. 470]
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9. Bezpieczenstwo przemystowe

Art. 69.

Od decyzj1 o umorzeniu postgpowania bezpieczenstwa
przemystowego, odmowie wydania oraz o cofnig¢ciu
swiadectwa przedsiebiorcy przystuguje odwotanie do Prezesa
Rady Ministrow ...

Art. /0.

Przedsigbiorca, w czasie trwania postepowania .
bezpieczenstwa przemystowego, a takze w okresie waznosci
Swiadectwa, ma obowigzek informowania ... \

INSTRUKCJA
BEZPIECZENSTWA
PRZEMYSLOWEGO

Art. 71.

Jednostka organizacyjna zawierajagca umowe zwig
dostepem do informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub
wyzsze] jest odpowiedzialna za wprowadzenie do umowy
instrukcji bezpieczenstwa przemystowego ...
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10. Ewidencje i udostepnianie danych oraz
akt postepowan sprawdzajgcych,
kontrolnych postepowan sprawdzajgcych i
postepowan bezpieczenstwa

przemystowego. r |
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10. Ewidencje i udostepnianie danych oraz akt postepowan
sprawdzajgcych, kontrolnych postepowan sprawdzajgcych i
postepowan bezpieczenstwa przemystowego

- Art. 72.
Akta postepowan scli)rawdzaf;qcych lub kontrolnych
|- postgpowan sprawdzajacych przeprowadzonyc

. przez stuzby 1 instytucje uprawnione do

prowadzenia poszerzonych postgpowan
\ | sprawdzajacych 1 akta postepowan bezpieczenstwa
przemystowego sg udostepniane do wgladu lub

przekazywane wytgcznie na pisemne zgdanie.

Art. 73.

ABW 1 SKW prowadza ewidencje 0osob

uprawnionych na podstawie przepisow ustawy

do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli

,,poufne” 1 wyzszej oraz ewidencje osob, ktorym

odmowiono wydania poswiadczenia

bezpieczenstwa, a takze osob, wobec ktorych
odjeto decyzje o cofni¢ciu poswiadczenia
ezpleczenstwa .. ..

—

—

—

—

P ——

P

P—

P—

[ —

e

) S

P
—
——
—
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11. Zmiany w przepisach obowigzujgcych
Art. 74,




©

12. Przepisy przejsciowe i koncowe



12. Przepisy przejsciowe i koncowe ﬂ“

Art. 181.
Kierownicy jednostek organizacyjnych —

przeprowadzg, w terminie 36 miesiecy od dnia
wejscla w zycle ustawy, przeglad wytworzonych w
podlegtych 1im jednostkach organizacyjnych
materialOw zawierajacych informacje niejawne w
celu ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki
ochrony na podstawie ustawy, 1 dokonajg w razie
potrzeby zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci ...

7
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12. Przepisy przejsciowe i koncowe

Art. 182.

Poswiadczenia bezpieczenstwa wydane na
podstawie przepisOw dotychczasowych

zachowuja waznosc przez okres wskazany
w tych przepisach.




12. Przepisy przejsciowe i koncowe

Art. 183.

Przepis art. 14 ust. 3 pkt 2 stosuje si¢ do
pelnomocnikow ochrony i zastepcow
pelnomocnikow ochrony zatrudnionych
po dniu wejscia w zycie ustawy.
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12. Przepisy przejsciowe i koncowe

Art. 184.

Kierownicy jednostek organizacyjnych, w
ktorych w dniu wejscia w zycie ustawy
funkcjonuja kancelarie tajne, informujg o
nich w terminie do 3 miesiecy od tej daty
odpowiednio ABW lub SKW,

z okresleniem klauzuli tajnosci
przetwarzanych informacji niejawnych.

155



12. Przepisy przejsciowe i koncowe

Art. 185.

Akredytacje systemow teleinformatycznych udzielone przed
dniem wejscia w zycie ustawy zachowuja waznos¢ do czasu
dokonania w systemie teleinformatycznym zmian, ktore
mogg mie¢ istotny wplyw na bezpieczenstwo
teleinformatyczne, nie dtuzej jednak niz przez okres 5 lat od

dnia wejscia w zycie ustawy.
Art. 186. @

Swiadectwa bezpieczenstwa przemystowego wydane na
podstawie przepisoOw dotychczasowych, wazne w dniu

wejscia w zycie ustawy, potwierdzajace zdolnos$¢ do ochrony
informacji niejawnych ...
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12. Przepisy przejsciowe i koncowe

Art. 187.

Przedsiebiorcy wykonujacy umowy zwigzane z dostepem do
Informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne”, nieposiadajacy
w dniu wejscia w zycie ustawy waznego swiadectwa
bezpieczenstwa przemystowego powinni uzyskac takie
swiadectwo w terminie 12 miesiecy od dnia wejscia w zycie

ustawy.
Art. 1388.

Do postepowan sprawdzajacych, kontrolnych postepowan
sprawdzajacych 1 postgpowan bezpieczenstwa
przemystowego wszczetych 1 niezakonczonych przed dniem
wejscia w zycie ustawy stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
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Art. 189.

Dotychczasowe przepisy wykonawcze wydane na

podstawie art. 14 ust. 4, art. 17 ust. 2, art. 18a ust. 2, art.
23 ust. 3, art. 36 ust. 3, art. 53 ust. 14, art. 55, art. 62 ust. 1,

art. 63 ust. 4, art. 74 i art. 74a ust. 2 ustawy, o ktorej
mowa w art. 190, zachowuja moc do dnia wejscia
w zycie przepisow wykonawczych wydanych na
podstawie art. 6 ust. 9, art. 12 ust. 6, art. 13 ust. 4, art. 18

ust. 1, art. 20 ust. 2, art. 29 ust. 6, art. 30 ust. 8, art. 33 ust.
12, art. 47 ust. 1, 315, art. 49 ust. 9, art. 53 ust. 4, art. 61 ust.

2 i art. 68 ust. 1 niniejszej ustawy, nie dluzej jednak
niz przez okres 12 miesiecy od dnia jej wejscia w
Zycie.
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Art. 190.

Tracl moc ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r.
0 ochronie informacji niejawnych

(Dz. U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631, z p6zn. zm.).

-
/A
Art. 191.

Ustawa wchodzi w zycie po uplywie 3 miesiecy od
dnia ogloszenia z wyjatkiem art. 131, ktory
wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2013 r. &=




DZIEKUJE ZA UWAGE
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